
財聖國際保險經紀人股份有限公司 

行政助理（企業產險實務培育職） 徵才公告 

 

【公司簡介】 

財聖國際保險經紀人專注於企業法人客戶之風險管理與保險規劃，服務範疇涵蓋企業財產險、火災

保險、貨物運輸保險、責任保險及車輛險等核心產險領域。 

我們的客戶以中大型製造業與貿易商為主，業務型態偏向技術性強、需要跨語言溝通（中、英、日）

的複雜案件。這裡沒有標準化的 SOP 可以照本宣科，每一張保單背後都是一個真實的商業判斷。 

【這份工作實際上是什麼】 

 

這不是一個「先培訓、再上崗」的職位。 

入職後，你會直接從運輸險理賠的實務協助開始，跟著主管處理真實案件——整理文件、與保

險公司溝通、追蹤理賠進度。我們刻意這樣設計，因為我們相信：在真實業務的脈絡裡學到的

東西，遠比在教室裡聽完再忘掉的東西紮實得多。 

等你對業務有了初步理解，正式的系統性教育訓練才會跟進。課是會上的，但順序是先做、再

學、再做。 

 

這套方式適合： 

◆ 能在資訊不完整的情況下，先動手再修正的人 

◆ 把「前輩帶著做」視為一種學習資源，而非等待正式課程的過渡期 

◆ 對保險產業的商業邏輯感到好奇，而不只是想要一份穩定工作 

如果你需要先看完完整教材再開始行動，這裡可能不是最適合你的環境——但如果你在模糊中反而

更有活力，我們很想認識你。 

【具體工作內容】 

項目 工作說明 

1. 運輸險理賠協助 

（優先上手項目） 

文件整理、與保險公司溝通協調、理賠進度追蹤 



2. 企業保單續保作業 財產險、公共意外險、運輸保險等保單之續保行政作業 

3. 保單異動處理 加保、減保及相關行政事項 

4. 帳務核對 每月保費登記；不定期佣金對帳 

5. 客戶關係維護 與保險公司及客戶之日常書面與口頭溝通；配合主管進行客戶拜訪與保單遞送 

 

【你將真實接觸到的東西】 

◆ 企業客戶的風險評估邏輯與保單結構 

◆ 運輸險的理賠實務流程（業界技術門檻較高的專業領域） 

◆ 跨語言商業文件處理（視案件性質涉及中、英、日文） 

◆ 小型專業團隊的完整業務運作全貌 

【職缺資訊】 

https://www.104.com.tw/job/79wk0 

歡迎對企業保險產業有真實興趣的同學投遞履歷。 

 


