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淡江大學風險管理與保險學系 
112 學年度第 2 學期保險實作課程 

 
 

一、學分數：6 學分。 
二、選課方式：由系上送名單給課務組，由課務組代選 112(2)「保險實作」科目 

三、成績評定方式 
(一)本校合約書所訂實習期間之實習總時數低於學校規定之 192 小時者，學

期成績不及格。 
(二)本實習課程之成績由授課教師及實習單位共同評定，各占 50%，並再依

請假天數扣分。 
(三)、2/26~5/10 請假天數扣分標準如下： 

１、請假二天，學期成績為總成績乘以 95%。 
２、請假三天，學期成績為總成績乘以 90%。 
３、請假四天，學期成績為總成績乘以 75%。 
４、請假五天以上，學期成績為總成績乘以 70%。 

 
四、校外實習期間 

(一)學校統一簽約實習期間為 2/26~5/10，每週三天，每週實習天數得依各

公司規定調整。 
(二)放假日依實習機構行事曆為準，本校教學行政觀摩日、考試週期間，學

生仍應依實習機構規定出勤。 
(三)本實習期間由學校為學生投保團體傷害保險。 

 
五、保險實作課程在學校上課日期、分組及本系輔導老師 

(一)上課日期如下： 
週次 日期 上課內容 

第 1 週 

113/2/23( 五 ) 

第 2-3 節 

L303 教室 

【期初報告】 

1.同學依下方第(三)點所寫分組，上台報告。(每組 7 分鐘) 

2.須製作簡報檔，簡報內容須含三項內容：實習公司介紹、實

習部門介紹、對實習的期望。 

3.各組簡報檔 2/21(三)17 時前上傳至學校 iclass 平台。 

簡報檔名：：112 實習期初簡報檔-公司名稱-學生姓名 

第 1 週 

113/2/23( 五 ) 

第 4 節 

L303 教室 

老師說明課程規範、作業及報告格式(含範例展示)、實習注意

事項等 
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第 14 週 113/5/21(二) 

第 6-7 節 

(地點另公告) 

【期末實習成果發表會】 

1.同學依下方第(三)點所寫分組，上台做實習成果發表。(每

組 7 分鐘)(須先繳交期末報告紙本及電子檔，詳如第六點說

明) 

2.各組簡報檔 5/17(五) 17 時前上傳至學校 iclass 平台。 

簡報檔名：112 實習成果發表會簡報檔-公司名稱-學生姓名 

3.實習成果發表會將邀請實習公司主管、大三學生參加。 

(二)以上二天皆會點名，不可缺課、不可遲到，如有問題，請事先與本系輔

導老師聯絡。 
(三)學生分組及本系輔導老師如下： 

實習公司 分組數 分組方式(部門) 本系輔導老師 

中國人壽 1  田峻吉老師 

南山產物 2 個人+企業核保一組； 

保單服務一組 
田峻吉老師 

國泰人壽 1  田峻吉老師 

富邦人壽 2 
理賠一組； 

核保+櫃檯+保單+客利給付一組 
何佳玲老師 

富邦產物 1  曾妙慧老師 

新光產物 2 
核保+火險+再保一組; 

車險+車險理賠+新種險一組 
曾妙慧老師 

新安東京產物 1  田峻吉老師 

臺灣產物 1  曾妙慧老師 

 
六、心得作業及期末報告繳交 

(一)心得作業 
1.每位同學皆須繳交 5 篇心得作業(電子檔)，繳交期限如下： 

項目 繳交期限 備註 
第 1篇心得作業(第三週) 113/3/08(五)17時前 (1)電子檔請上傳至學校 iclass

平台。 

 (2)檔案名稱：112實習心得(第O

篇)-公司名稱-學生姓名。 

第 2篇心得作業(第五週) 113/3/22(五)17時前 

第 3篇心得作業(第七週) 113/4/05(五)17時前 

第 4篇心得作業(第九週) 113/4/19(五)17時前 

第 5篇心得作業(第十一週) 113/5/03(五)17時前 

2.心得作業格式如附件 1 
(二)期末報告 

1.依組別繳交，繳交期限為第十三週 113 年 5 月 17 日(五)17 時前繳交期末

報告紙本 1 本(膠裝裝釘成冊)及電子檔 1 份(上傳至學校 iclass 平台)。 
2.期末報告格式如附件 2。 
3.檔案名稱：112 實習期末報告-公司名稱-學生姓名 
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七、時程表彙整 
時間 項目 備註 

2/21(三) 17 時前上傳 各組繳交期初報告簡報檔 

電子檔請上傳至學校 iclass

平台 

 

2/23(五) 2-3 節 L303 校內上課-同學期初報告 

2/23(五) 4 節 L303 校內上課-老師上課 
3/08(五)17 時前上傳 每位同學繳交第 1 篇心得作業 
3/22(五)17 時前上傳 每位同學繳交第 2 篇心得作業 
4/05(五)17 時前上傳 每位同學繳交第 3 篇心得作業 
4/19(五)17 時前上傳 每位同學繳交第 4 篇心得作業 
5/03(五)17 時前上傳 每位同學繳交第 5 篇心得作業 

5/17(五)17 時前繳交 1. 各組繳交期末報告紙本 1 本

及上傳電子檔。 

2. 各組上傳期末成果發表會簡

報檔 

紙本請交至風保系辦，電子

檔請上傳至學校 iclass 平台 

5/21(二)第 6-7 節 校內上課-同學期末實習成果發

表會 

 

 



【附件 1】 
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淡江大學風險管理與保險學系  
112 學年度校外實習心得表 

 

繳交日期       年     月    日 

學生姓名  學生學號  

實習公司

及部門  

實習時間 範例：3 月 1 日(星期一)至 3 月 11 日(星期五) 

實習內容 

(主題事件) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

心得感想 

 
 
 
 
 
 
 
 

遇到的問

題與解決

方法 

 
 
 
 
 
 
 

註：1.撰寫內容至少 300 字。列寬不足，請自行增加或跳頁。 
2.撰寫內容字體大小 12 pt、單行間距。 
3.共須繳交 5 篇心得作業，每位同學都要交，請依時程上傳至 iclass 平台。 
 



【附件 2】 
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淡江大學風險管理與保險學系 保險實作課程學生期末報告格式 

 

一、依實習公司分組，以組別繳交。 

二、內容架構：含封面、目錄、期末報告及附件，膠裝成冊，印刷 1 本。 

(一)封面：須包含標題(第一行：淡江大學風險管理與保險學系。第二行：112

學年度保險實作課程期末報告)、實習公司、學生姓名、學號。 

(二)目錄 

(三)期末報告(頁數：至少 6頁，最多不超過 15 頁。) 

1. 前言 

2. 實習內容 

3. 實習心得感想 

4. 結論與建議 

(三)附件-保險實習圖文說明(實習照片及活動說明，含日期)(頁數不限) 

(四)附件-之前繳交的 5 篇心得作業及相關資料(頁數不限) 

 

三、報告格式(A4 紙張)： 

(一)封面：直式橫書，其他格式不限，但須包含上述資訊。 

(二)目錄、期末報告： 

1.目錄單面列印、期末報告雙面列印。 
2.直式橫書  
3.行距與行高：固定行高 22 pt 
4.分欄：一欄式  
5.字距：標準 
6.字體大小：標題：18pt；內容：14pt 

7.頁碼(目錄不編頁碼)：阿拉伯數字，半型，置中 
8.字型：標楷體、英文及數字 Times New Roman 

(三)附件： 

1.雙面列印 
2.頁碼：阿拉伯數字，半型，置中 


